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個人ユーザ
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初期登録

仮登録

メールアドレス入力後送信すると、本登録案内のメールが届く。（↓は送信完了時の画面）
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初期登録

本登録

以下項目を入力し、確認画面で表示される内容で問題なければ送信し、本登録を完了する。
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初期登録

注意事項

・仮登録時に送信されるメールの送信元アドレスは以下のアドレスとなる

noreply@hyogo-hoiku-kyokai.jp

携帯キャリアのメールアドレス等を利用している場合は

hyogo-hoiku-kyokai.jpのドメイン指定受信設定を推奨。

・webサイトからの新規登録は「個人ユーザ」のみ可。

他の権限ユーザは特権管理者が管理画面からのみ新規登録が可。

・本登録時の「所属施設」について

→兵庫県下に施設がない場合は、「所属施設名」「所属施設所在地」の入力が必要

→兵庫県下に施設がある場合は、以下のように「市」や「施設名」で検索が可能、該当施設を　選択
する
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アカウント

ログイン
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アカウント

パスワードリセット

ログインページ内の「パスワードを忘れましたか？」より登録アカウントのメールアドレスを入力し、受

信メールの手順に沿ってリセットを行う。

※パスワードリセットは特権管理者、支部、法人、個人ユーザ全て共通でこちらより行う。

※ログイン中の場合はログアウトする必要あり。
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アカウント

登録内容変更

ユーザログイン後、

ユーザ名が表示されている箇所を選択、「登録内容変更」より変更が可能。

パスワード変更は前頁を参照。
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アカウント

退会

退会理由を記入して「退会する」
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機能

研修閲覧

一覧

「開催前の研修」「終了した研修」より研修の一覧を表示。

「開催前の研修」については個人ユーザは当画面で自身の「申込状態」が確認可能。
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機能

研修閲覧

詳細

研修会の詳細内容が閲覧可能。

申込期間が管理者により設定されており、期間外の申込み不可。

特権管理者により研修会の表示期間が設定されており、

表示期間外の研修は法人、個人ユーザでは閲覧不可。
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機能

参加申込

定員内での申込みであれば、

フォームを送信後、ユーザ登録時のメールアドレスへ「受付中」として通知が届き、

申込みフォーム送信時に定員となっていた場合は「キャンセル待ち」として通知が届く。

「キャンセル待ち」状態の場合、キャンセル者が発生した場合に限り繰り上げを管理者より行う。

繰り上げされた場合も、メール通知が届く。

特権管理者により、受講券発券を行う事になる。
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機能

申込状態確認、受講券発券

「開催前の研修」一覧より申込状態、受講券発券が可能。

受講券については、特権管理者より受講券が発券されると登録メールアドレスに通知が届く。

それまでは「受講券発行待ち」と申込状態に表示される。

受講券は研修当日の受付時に提示する。

（研修に複数開催日が設定されている場合、該当の受講券で全日受講可能）

また、受講券発行は特権管理者側で手動で行う。

受講券発券前で申込期間内であれば申込のキャンセルは可能。

受講券発券後のキャンセルについては個人（法人）ユーザでは不可。

（管理者側でのキャンセルは可能）
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機能

キャンセル待ち繰り上げ

特権管理者によりキャンセル待ちの繰り上げが行われた際、

該当する個人ユーザへメールで通知が届く。

以降は「受講券発行待ち」となり、

改めて特権管理者により受講券が発券されるとメールで通知が届く。
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機能

受講履歴 - キャリアアップ研修

受講完了（受付が完了）した（複数日程ある場合は全日程受講完了した）研修に設定されている分野と内容

に沿って、各分野の受講時間合計数を表示。

各研修の受講証明書は条件を満たした場合、特権管理者により手動で発行されダウンロード可能となる。
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機能

受講履歴 - 一般研修

受講完了（受付が完了）した（複数日程ある場合は全日程受講完了した）研修が受講履歴として表示され

る。

各研修の受講証明書は条件を満たした場合、特権管理者により手動で発行されダウンロード可能となる。
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法人ユーザ
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個人ユーザとの違い

アカウント

新規登録、退会は特権管理者（兵庫県保育協会）のみが操作可能。

その他は個人ユーザと同じ。

参加申込、キャンセル・受講券

研修詳細画面より、所属個人ユーザ全ての申込状況の確認や

参加申込、キャンセル・受講券発行が可能

その他は個人ユーザと同じ。

※所属個人ユーザ→個人ユーザがアカウント登録・変更時に所属施設を選択

受講履歴

所属ユーザ一覧からユーザを選択し、履歴を確認。

ただし、受講履歴で確認できるのは法人ユーザとして申し込んだ研修のみが対象。

個人ユーザで申し込んだ受講済研修は表示されない。

その他は個人ユーザと同じ。

ユーザ管理（所属する個人ユーザの登録）

新規登録のみだが、所属するユーザの登録が可能。

登録済のユーザ情報の変更は不可。

ユーザ管理（所属解除）

所属ユーザ一覧（名前、メールアドレス）が表示される。

その他の情報の閲覧は不可。

また、法人ユーザは個人ユーザの所属解除が可能。
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機能

参加申込

法人ユーザは所属している個人ユーザごとに研修への申込を行う必要があり、

そのため、個人ユーザ本人によるシステムへのユーザ登録が前提となる。

個人ユーザの登録が困難な場合は法人ユーザによる登録も可能。

詳細は後述の「所属する個人ユーザの登録」を参照。

1.「開催前の研修」> 申込みをしたい研修の「詳細」へ移動

2. 研修の内容の紹介の下部にある「所属ユーザ申込状況」からユーザごとに参加申込を行う
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機能

参加キャンセル

研修の「詳細」の下部にある「所属ユーザ申込状況」から「申込みキャンセル」を行う。

※キャンセルができる条件は

・申込期間中（上部の研修内容で確認が可能）

・受講券発行が未の場合→受講券が発行済の場合はキャンセルはシステム上では不可
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機能

受講券の確認

研修の「詳細」の下部にある「所属ユーザ申込状況」内の「受講券を表示」から確認する

受講券の発行は研修開催日前に、兵庫県保育協会より行われ、メールで通知が届く。
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機能

所属する個人ユーザの登録

【!! 注意 !!】

法人ユーザによって登録される個人ユーザのメールアドレスは認証を行わないため、

システムからの通知メールが届かなくなる可能性がある。

原則、個人ユーザ自身での登録が上手く進まない場合のみ当機能の利用を推奨。

登録した個人ユーザの情報変更は「所属解除」のみ可能。

（登録情報の変更は本人以外は不可。）

原則、個人ユーザ側で情報の管理をする必要がある。

1. 「ユーザ管理」> 「ユーザ登録」を開き、項目を入力後「次へ」

※所属する施設は自動的に入力しているユーザ（施設）の情報が登録される。

2. 登録が完了すると「ユーザ一覧」画面に自動的に移動し、

「名前・メールアドレス」の情報のみ確認が可能。


